 
Приложение 4
к учетной политике на 2019 год
 
Перечень неунифицированных форм первичных документов
 
1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, которые рекомендованы ФНС России.
2. Самостоятельно разработанные формы:

- дефектная ведомость по ремонту транспортного средства;
- реестр путевых листов;

- акт списания ГСМ (катер «Корвет», снегоход)
- реестр денежных документов

- акт списания затрат на представительские расходы

- акт сверки

 
Образцы неунифицированных форм первичных документов
 
 
1.Дефектная ведомость по ремонту транспортного средства
УТВЕРЖДАЮ
Глава сельского поселения Полноват


/_______________/   Л.А.Макеева


Дефектная ведомость № 
по ремонту транспортного средства
Марка УАЗ Патриот,  госномер Н122АУ 186

Владелец: администрация сельского поселения Полноват

	№ п\п
	Дата
	Причина дефекта
	Наименование работ
	Ед.изм.
	Кол-во


2. Реестр путевых листов

	
	
	
	
	показания спидометра
	
	
	
	расход бензина
	
	
	
	

	дата
	ФИО
	марка автомобиля
	№ а/машины
	при выезде
	при возвращении
	пройдено км.
	остаток бензина
	получено бензина
	по норме
	факт
	пережог
	эконом
	остаток бензина
	передано бензин
	№ пут листа
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Акт списания ГСМ






















 АКТ   СПИСАНИЯ   ГСМ    ПО  СЕЛЬСКОМУ ПОСЕЛЕНИЮ  ПОЛНОВАТ
	Дата
	Произведено   работ
	Отработано(час)

Пройдено(км)
	Бензин
	Масло  

	
	
	
	норма

л/кг
	факт


	сумма
	норма
	факт
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись ответственного лица __________________    

4.Реестр денежных документов









РЕЕСТР ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

	№ п/п
	Адрес получателя
	Наименование/Ф.И.О. получателя
	Примечание
	Цена

Руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Составил:     делопроизводитель сектора 

организационной деятельности 

администрации сельского поселения Полноват                      

                                                                                                                                  ______________________                                   

Принял: главный бухгалтер              

администрации сельского поселения Полноват                                               ______________________                                    

УТВЕРЖДАЮ
5.Акт списания затрат на представительские расходы
Глава сельского поселения
Полноват 
______________ _____________

                                                                                                                                                                                                                                                                                        (подпись)                              (Ф.И.О.)
«____» ______________20___г.

А К Т

списания затрат на
представительские расходы

от «___» ____________ ______ г.

Мы, нижеподписавшиеся комиссия, действующая на основании ________________

_____________________________________________________________________________

в составе: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

составили  акт  о том, что  для ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

были приобретены _____________________________________________________________

	№ пп
	Наименование товара
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена
	Стоим-ть
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	


Списать  сумму в размере ________________ рублей, израсходованных на _____________

_____________________________________________________________________________ 

Члены комиссии:   
________________   _____________________

                                    ________________   _____________________

                                    ________________   _____________________

                                    ________________   _____________________

6. Акт сверки

А К Т   С В Е Р К И

взаимных расчетов по состоянию на ______________________20____г.

между ___________________________________________

и _______________________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, _________________________________________________

________________, ____________________________________________________________

с одной стороны, и _____________________________________________________________

________________, ____________________________________________________________

с другой стороны, составили настоящий акт сверки в том, что состояние взаимных расчетов по данным учета следующее:

	По данным_____________________, руб.
	По данным_______________________, руб.

	№ п/п
	Наименование операции, документы
	Дебет
	Кредит
	№ п/п
	Наименование операции, документы
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


По данным _____________________________

_______________________________________

на _________20___г. задолженность в пользу

_______________________________________

_____________________    _____________ руб.

От _____________________________________      От _______________________________

________________________________________      __________________________________

________________________________________      __________________________________

________________________________________      __________________________________

МП                                                                                МП

